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QUY CHE
Panh gi4, xép loai chit luwong
vién chirc thudc S& Tw phap tinh Pong Nai
m theo Quyét dinh sé /OD-STP
thang 01 ndam 2022 ciia S¢ T phdp tinh Déng Nai)

Chuong |
QUY DPINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thim quyén, trinh tu, tha tuc
danh gia, xép loai chat luong hang nim d6i véi cong chirc, vién chirc trong cac
phong chuyén mdn va tuong duong, cac don vi su nghiép truc thudéc S& Tu phap
tinh Pong Nai (sau diy goi chung 13 don vi).

Picu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong cong chire, vién chirc

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thtrc; bao dam dung thim quyén quan 1y, danh gia céng chirc, vién
chue.

2. Viéc danh gia, xép loai chét luong phai can ctr vao chure trach, nhi¢m
vu duogc giao va két qua thuc hi¢n nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; ddi véi cong chic, vién chirc lanh dao, quan 1y phai gin véi két
qua thuc hi€n nhiém vu ctia don vi dugc giao quan ly, phu trach.

3. Cong chuc, vién chuc c6 thoi gian cong tadc trong nam chua dua 06
thang thi khéng thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lwong nhung vin phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché d6 thai san.

Cong churc, vién chic nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phép luat (xin nghi cong tac khong huéng luong, nghi diéu tri bénh,...) trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong xép
loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én.

Cong chtrc, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phéap luat thi
két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chit lugng cia thoi
gian 1am viéc thyc té cua nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chic dugc sir
dung lam co so dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.
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5. Mtrc danh gia, xép loai chat luong cua nguoi diung dau (ngudi duge bd
nhiém giir chirc vu cip trudng hodc dugc giao quyén, giao phu trach co quan,
don vi thudc Sé Tu phap) khong duoc cao hon mirc xép loai ctia don vi do minh
quan ly. Trudng hop ca nhin dugc ludn chuyén, diéu dong gitt chic vu 13 ngudi
ding dau co quan, don vi da danh gia, nhan xét tai co quan, don vi cii thi khong
ap dung quy dinh “Mitc danh gid, xép loai chdt lwong cia ngwoi dimg dau
khéng dwrge cao hon mirc xép loai ciia t6 chire, co quan, don vi do minh la nguwoi
ditng dau”.

Chuong 11

TIEU CHi CHUNG PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG
CONG CHUC, VIEN CHUC

Picu 3. Tiéu chi vé chinh tri tw twéng

1. Chap hanh chi truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc va cac nguyén tic to chirc, ky luat cia Pang, nhat 13 nguyén
tac tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh.

2. C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 13p truong;
khong dao dong trudc moi kho khan, thach thiec.

3. Pt loi ich cua Pang, qubc gia - dan toc, Nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich c& nhan.

4. C6 y thtc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tudng HO Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban ctia Pang.

Piéu 4. Tiéu chi vé dao dirc, 10i song

1. Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa.

2. Co 16i séng trung thuc, khi€ém tdn, chan thanh, trong sang, gian di.

3. C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chuc, don vi trong sach,
virng manh.

4. Khong dé ngudi than, ngudi quen lgi dung chirc vu, quyén han cua
minh dé tryc loi.

Diéu 5. Tiéu chi vé tac phong, 1€ 18i 1am viéc

1. C6 trach nhiém voi cong viée; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hi€n nhiém vu.

2. Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chii, dung nguyén tic.

3. C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy.
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4. Co thai do dung myc va phong cach ung xtr, 18 16i 1am viéc chuin muc,
dap (mg yéu cau cua vian hoa cong vu.

Pic¢u 6. Tiéu chi vé y thirc td chire ky luat

1. Chap hanh sy phan cong cua td chic.

2. Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, don vi noi cong
tac.

3. Thuc hién vi¢c ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

4. Bao cao day du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan
vé nhiing nd1 dung li€n quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao
va hoat dong cua co quan, don vi véi cép trén khi dugc yéu cau.

Picu 7. Tiéu chi vé két qua thwe hién chire trach, nhiém vu dwoc giao

1. B6i véi cong chirc, vién chuc lanh dao, quan ly

a) Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, dudong 16i cua bang,
chinh sach, phap luét cia Nha nudc tai co quan, don vi.

b) Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chic, don vi; khong dé xay
ra cac vy, vi¢c vi pham ky luét, vi pham phap luat phai xi 1y, tinh trang khiéu
nai, t6 céo kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan,
don vi.

c) Lanh dao, chi dao, t6 chic kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét
khiéu nai, t8 cdo theo thim quyén; chi dao, thuc hi¢n cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong vu, cong chuec tai co quan, don vi.

d) Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cta co quan, to
chtrc, don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh 1o két qua thuc
hién cac chi ti€u, nhi€ém vu, lugng hoda béng san phélm cu thé.

2. Béi voi cong chire, vién chirc khong gitt chirc vu 1anh dao, quan Iy

a) Két qua thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; khoi luong, tién do, chat lugng thuc
hién nhi€ém vu.

b) Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép dbi véi nhitng vi tri tiép xuc
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ctia nguoi dan va doanh nghiép.

Chuong 111

TIEU CHI CU THE PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUC, VIEN CHUC



Piéu 8. Tiéu chi xép loai chit lwong cong chirc

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

a) Cong chirc khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y dat duoc tit ca céc tiéu
chi sau day thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh xudt sic nhiém vu:

- Thuc hién tdt cac quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, Piéu 5 va Diéu 6 Quy ché
nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat luong,
hi€u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot muc.

b) Cong churc gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lwong & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thuc hién tot cac quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4, Diéu 5, Piéu 6 va khoan 1
Diéu 7 Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong vi¢c cu thé duoc giao déu hoan thanh ding
tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua cao.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh co quan dugc giao phu trach hoan thanh tat
ca cac chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh
vuot muec.

- Pon vi thudc tham quyén phuy trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia
hoan thanh xuat sic nhiém vu.

2. Hoan thanh t&t nhiém vu

a) Cong chirc khong gitr chtrc vu lanh dao, quan 1y dat duoc tat ca céc tiéu
chi sau day thi xép loai chat luong & murc hoan thanh t6t nhiém vu:

- Pap ting cac tiéu chi quy dinh tai Piéu 3, Diéu 4, Piéu 5 va Diéu 6 Quy
ché nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao dung tién do, bao dam chat luong,
hiéu qua.

b) Cong chirc giir chirc vu lanh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat luong & mic hoan thanh tét nhiém vy:

- Pap ting cac tiéu chi quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4, Piéu 5, Diéu 6 va
khoan 1 Biéu 7 Quy ché nay.
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- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhi€ém vu theo quy dinh cua phép luit,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding
tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh co quan dugc giao phy trach hoan thanh tat
ca cac chi ti€u, nhi€ém vy, trong doé it nhit 80% hoan thanh ding tién do, bao
dam chat lugng.

- Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duogc danh gia
hoan thanh tt nhiém vu tré 1én.

3. Hoan thanh nhiém vu

a) Cong chirc khong gifr chtic vu lanh dao, quan 1y dat duoc tat ca céc tiéu
chi sau day thi Xép loai chat lugng & muc hoan thanh nhi¢m vuy;

- Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4, Piéu 5 va Piéu 6 Quy
ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duogc giao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do hodc hiéu qua
thap.

b) Cong chire 1anh dao, quan 1y dat duogc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép
loai chat lwong & muc hoan thanh nhiém vu:

- Pap ung céc tiéu chi quy dinh tai Piéu 3, Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6 va
khoan 1 Biéu 7 Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hi€n nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong
do6 co6 khong quéa 20% ti€u chi chua bao dam chét luong, tién do hodc hiéu qua
thap.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh co quan duogc giao phu trach hoan thanh
trén 70% cac chi tiéu, nhi€ém vy, trong d6 dudi 80% hoan thanh dung tién do,
bao dam chét luong.

- Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

a) Cong chirc khong gilt chirc vu lanh dao, quan 1y c6 mot trong cac tiéu
chi sau day thi xép loai chat lugng & mutrc khong hoan thanh nhiém vuy:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyén.
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- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua.

- C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyc thi nhiém vu bi xur 1y ky luét
trong nam danh gia.

b) Cong chirc gilr chirc vu lanh dao, quan 1y c6 mot trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lvong & muc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cip c6 tham quyén.

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat luong, hidu qua.

- Co quan, t6 chirc, don vi hodc linh vuc cong tac duoc giao phu trach
hoan thanh dudi 50% cac chi ti€u, nhiém vu.

- Co quan thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén
tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat.

- C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xur 1y ky luat
trong nam danh gia.

Picu 9. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

a) Vién chic khong giit chirc vu quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chét lrong & murc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Thuc hién t6t cac quy dinh tai Diéu 3, Piéu 4, Diéu 5, Piéu 6 va khoan
2 biéu 7 Quy ché nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat
luong, hiéu qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot muc.

b) Vién chirc quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & muc hoan thanh Xuét sic nhiém vu:

- Thyc hién t6t cac quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6 va khoan 1
Piéu 7 Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
dung tién d6, bao dam chét luong, hiéu qua cao.
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- Pon vi hoidc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca cac
chi ti€u, nhi€ém vy, trong do it nhéat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot
muc.

- Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh gia
hoan thanh xuit sic nhiém vuy.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu

a) Vién chirc khong giit chitc vu quan 1y dat duogc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & murc hoan thanh tdt nhiém vu:

- Pap ting cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6 va
khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay.

- Hoan thanh 100% nhi¢m vu theo hgp dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bao dam dung tién do, chat
lugng, hiéu qua.

b) Vién chirc quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

- Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, Piéu 5, Piéu 6 va
khoan 1 Biéu 7 Quy ché nay.

- CéAc tiéu chi vé két qua thyc hi¢n nhi€ém vu theo hop déng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chét luong, hi¢u qua.

- Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi ti€u, nhiém vy, trong do it nhét 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat
luong.

- Pon vi thudc tham quyén phuy trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia
hoan thanh t8t nhiém vu tré 1én.

3. Hoan thanh nhiém vu

a) Vién chirc khong giit chirc vu quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh nhiém vu:

- Pap ting cac tiéu chi quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4, Piéu 5, Piéu 6 va
khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do hodc hiéu
qua thap.
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b) Vién chiic quan 1y dat duoc cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat luong
¢ mtrc hoan thanh nhi¢m vu:

- Pép ung céc tidu chi quy dinh tai Diéu 3, Piéu 4, Diéu 5, Piéu 6 va
khoan 1 Biéu 7 Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hi¢n nhi€ém vu theo hop d@)ng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chét lugng, tién do hodc hiéu
qua thép.

- Pon vi hodc linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi ti€u, nhi€ém vu.

- Pon vi thudc tham quyén phuy trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vu.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

a) Vién chtrc khong gilt chirc vu quan ly c6 mot trong céc tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cta cip c6 tham quyén.

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhi€ém vu theo hop déng
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hi¢u qua.

- Co6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xur 1y ky luat
trong nam danh gia.

b) Vién chirc quan Iy ¢6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & mac khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cta cip c6 thAim quyén.

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chét luong, hi¢u qua.

- Bon vi hoac linh vyc cong tac dugc giao phu trdch hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

- Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1ang phi va bi xtr ly theo quy dinh ctia phép luat.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xu ly ky luat
trong nam danh gia.
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Piéu 10. Ty 1€ hoan thanh xuit sic nhiém vu

Ty 18 cong chirc, vién chire lanh dao, quan 1y hoan thanh xuét sic nhiém
vu khong vuot qua 20% sb luong cong chirc, vién chic lanh dao quan 1y dugc
xép loai hoan thanh tt nhiém vu theo tung nhom, cu thé:

- Nhom 1: Giam déc S¢ s& duge tong hop va danh gia chung nhom véi
cac Giam ddc So, ban, nganh khac theo ty 16 20% hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Nhém 2: cac Pho Giam dbc S¢; Nhom 3: Trudng phong chuyén mén va
tuong duong, don vi sy nghiép truc thudc; Nhom 4: Pho Truong phong chuyén
mon va tuong duong, don vi su nghiép truc thudc: Theo ty 1¢ 20% hoan thanh
xuét sdc nhiém vu.

- Nhém 5: Cong chue, vién chuc khong gitt chirc vu 1anh dao, quan 1y,
can ctr vdo cac tiéu chi dé danh gia, xép loai chat luong, khong ap dung ty 18
hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Chuong IV
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI PIEM, SU DUNG KET
QUA, LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUC, VIEN CHUC

Picéu 11. Thim quyén danh gia, xép loai chat lwong cong chire, vién
chire

1. P6i véi cong chire

a) Viéc danh gia, xép loai chat lugng Giam déc S¢ do co quan quan 1y cap
trén truc ti€p thuc hién.

b) Viéc danh gia, xép loai chat lugng cac Pho Gidam ddc S& va cong chirc
thudc quyén quan 1y do Giam dbc So thuc hién.

2. D6i véi vién chire

a) Viéc danh gia, xép loai chat lugng vién chirc lanh dao, quan 1y (trudng,
pho trudng) cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc S6 Tu phap do Giam ddc
S& thuc hién.

b) Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap c6 trach nhiém to chirc viéc
danh gia vién churc thudc tham quyén quan 1y.

Pi¢u 12. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong cong chirc,
vién chire

1. P6i véi cong chirc 1a Giam déc S& Tw phap
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Thyc hién theo quy dinh tai diém a khoan 3 Muyc IV Hudng dan sb
16594/HD-UBND ngay 31/12/2021 cua Uy ban nhan dan tinh Dong Nai vé viéc
huéng dan Vé viée danh gia, Xép loai chét lugng can by, cong chirc, vién chuec,
ngudi quan 1y doanh nghiép, kiém soat vién, ngudi dai dién phan von nha nudc
niam 2021 va cac nim tiép theo.

2. Pbi v6i cong chire 1a cac Phé Giam ddc S¢ Tu phap

- Bude 1: Cong chuc lam bao cdo ty danh gid, nhan muc Xép loai két qua
cong tac theo chuc trach, nhi€ém vu dugc giao Phiéu danh gia, Xép loai chat
luong cong chic (Méu sé 04-BV).

- Buée 2: Cong chirc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac, nhin
murc xép loai chat lugng cong churc tai hdi nghi tap thé lanh dao mé rong dé cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién. Cac y kién dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop. Thanh phan hoi nghi gom: Giam déc, cac Phé Giam
dbc, dai dién Pang ty So, Coéng doan S&, Chi doan S¢ va Trudng cac phong
(hoic phu trach diéu hanh).

- Buée 3: Lay y kién nhan xét, danh gia cia Pang ay So.

- Buée 4: Giam déc S¢ Tu phap tham khéo ¥ kién tham gia tai bude 1, 2,
3 va cac tai lidu co lién quan (méu cé) dé quyét dinh danh gia, xép loai chit
lugng cong chirc hang nam.

- Buée 5: Thong bao bang vin ban cho cong chirc va thong bao cong khai
vé két qua danh gia, xép loai chat luong trén trang théng tin dién tir cua SO Tu
phap.

3. Poi véi cong chirc, vien chire 13 1dnh dao cic phong chuyén mén va
twong dwong, don vi sw nghiép thuoc Sé Tw phap (sau day goi chung la
cong chire, vién chirc)

- Budc 1: Cong chirc, vién chiic lam bao cdo tu danh gia, nhan muc xép
loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vy duoc giao Phiéu danh gia, xép
loai chat luong cong chirc (Mdu sé 04-DV).

- Bude 2: Cong chire, vién chirc trinh bay béo céo tu danh gia két qua
cong tac, nhan muirc xép loai chat lugng cong chic tai cude hop toan thé cong
chtrc, vién chiic ctia don vi dé cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién.
Céc y kién duogc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

- Buwée 3: Chi bo noi cong chtrc, vién chitc cong tic co ¥ kién nhan xét,
danh gia bang van ban.
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- Bude 4: Hoi nghi 1anh dao mé rong gom: Giam ddc, cac Pho Giam dbc,
dai dién Bang uy S¢&, Cong doan S¢&, Chi doan S¢ va Truong cac phong (hodc
phu trach diéu hanh) d€ nhan xét, danh gia.

- Buée 5: Giam doc So Tu phap tham khao ¥ kién tham gia tai bude 1, 2,
3, 4 va cac tai liéu co lién quan (néu cd) dé quyét dinh danh gia, xép loai chit
lugng cong chirc hang nam.

- Buwéc 6: Thong bao bang vin ban cho cong chirc va thong béo cong khai
vé két qua danh gia, xép loai chit lugng trén trang thong tin dién tir cua S¢ Tu
phap.

4. Poi v6i cong chirc khong giir chire vu lanh dao, quan ly

- Budc 1: Cong chuc lam bao cao ty ddnh gia, nhan muc Xép loai két qua
cong tac theo chuc trach, nhi€ém vu dugc giao Phiéu danh gia, Xép loai chét
luong cong chicc (Mdu sé 04-PV doi véi cong chire la dang vién; Méau sé 02-
CC doi véi cong chive khéng la dang vién).

- Buée 2: Cong chirc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac, nhan
mirc xép loai chat luong cong chirc tai cude hop toan thé cong chirc cta don vi
dé cac thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién. Cac ¥ kién dugc ghi vao
bi€n ban va thong qua tai cudc hop.

- Buée 3: Chi bd noi cong chirc cong tac co ¥ kién nhan xét, danh gia
bang vin ban.

- Bwéc 4: Vin phong S¢ tong hop, tong hop trinh Gidm doc S& xem xét
danh gia, xép loai.

- Bude 5: Giam doc S¢ Tu phap tham khao y kién tham gia tai budc 1, 2,
3 va cac tai lidu co lién quan (méu cé) dé quyét dinh danh gia, xép loai chat
lugng cong chirc hang nam.

- Buédc 6: Thong bdo bang vin ban cho cong chirc va thong bao cong khai
vé két qua danh gia, xép loai chat lugng trén trang thong tin dién tir cua S¢ Tu
phap.

5. Poi v6i vién chire khong giir chire vu linh dao, quén ly:

- Buée 1: Vién chirc lam bao cdo ty danh gia, mirc xép loai két qua cong
tac theo churc trach, nhiém vu duoc giao theo Phiéu danh gia, Xép loai chat
luong vién chitc (Mdu sé 04-DV doi véi vién chire la dang vién;, Mdu sé 03-VC
déi véi vién chire khéng la ddang vién).

- Buée 2: Vién chtc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac, xép
loai chét luong vién chure tai cudc hop cua toan thé vién chirc trong don vi dé
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moi nguoi tham du cude hop dong gop v kién. Cac y kién dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

- Buée 3: Lay ¥ kién bang van ban vé nhan xét, danh gia ctia Chi b noi
vién chirc cong tac.

- Buée 4: Nguoi diing dau don vi tham khao v kién tai budc 1, 2, 3 va cac
tai li¢u 6 lién quan (néu cé) quyét dinh danh gia, xép loai vién chirc hing nam.

- Buée 5: Ngudi dimg dau don vi thong bao bang vin ban cho vién chic
va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh
thirc cong khai trong don vi noi vién chttc cong tac, trong d6 wu tién ap dung
hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

Diéu 14. Thoi diém danh gia

1. Vi¢c danh gia, Xép loai chat lugng cong chirc, vién chure dugce thuc hi¢n
theo tirng nam cong tac.

Déi véi cong chire, vién chic chuyén cong tac thi co quan, don vi méi co
trach nhiém danh gia, xép loai chat luong. Trudng hop c6 thdi gian cong tac &
co quan, don vi cii tir 06 thang tro 1én thi phai két hop voi ¥ kién nhan xét cta
co quan, don vi cil, trir trudng hop khong con co quan, t6 chirc, don vi ci.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng cong chuc, vién chuc dugc
tién hanh truée ngay 15 thang 12 hang nim, trude khi thyc hién viéc danh gia,
xép loai chat lwong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng
hang nam cua co quan, don vi. Riéng nam 2021, thuwc hién truwéc ngay
12/01/2022.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chit luong, truong hop ving mit co 1y
do chinh dang hoic nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat,
cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém lam bao cdo tu danh gia, nhan mic xép
loai két qua cong tac theo chtrc trach, nhi¢ém vu dugc giao, gui co quan, don vi
dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng theo quy dinh tai
Quy ché nay.

Pi¢u 15. HO so' dé nghi co quan c6 thim quyén danh gia, xép loai chat
luwgng

1. Céc co quan, don vi gui hd so dé nghi Giam déc S& Tu phap xem xét,
danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc lanh dao, quan 1y (théng qua
Van phong S¢) truée ngay 05 thang 12 hang nam. Truong hop nam danh gia,
xép loai chat lugng c6 hudng dan khac cua cap co thim quyén vé thoi gian thuc
hién danh gia, xép loai chit luong thi thyc hién theo huéng din cia cap c6 thaim
quyén.
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Riéng nim 2021, cac don vi hoan thanh viéc danh gia, xép loai cong
chire, vién chirc va giri hd so' vé S& Tw phap truée ngay 12 thiang 01 nim
2022.

2. Thanh phan hd so gdm:

a) To trinh, danh sach trich ngang.

b) Phiéu danh gia xép loai chat luong cong chirc, vién chirc lanh dao,
quan ly.

c) Bién ban hop.

d) Y kién cua chi bd (néu co).

Pic¢u 16. Thong bao két qua va luu trir tai liéu xép loai chat lwong
cong chire, vién chirc

1. Thong bao két qua xép loai chat lugng cong chire, vién chirc

a) Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chtc, vién chirc phai dugc
thong bao bang vin ban cho cong chuc, vién chirc sau 05 (nim) ngay lam viéc,
ké tir ngay co két luan cua nguoi o thim quyén danh gia.

b) Sau khi nhan dugc thong bao két qua xép loai chat lugng, trudng hop
cong chirc, vién chirc khong nhat tri voi két luan xép loai chat luong thi co
quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 thAm quyén xép loai giai
quyét, ddm bao thoi gian gii hd so va trinh dé nghi thuc hién cong tac thi dua,
khen thudng.

2. Luu giir tai liéu xép loai cong chirc, vién chirc

Két qua xép loai chét luong duoc thé hién b::ing van ban, luu vao ho so
cong chirc, vién chirc, bao gom:

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

- Phiéu danh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chirc (cac miu kém
theo Quy ché nay).

- Nhén xét ctia cip Uy noi cong tac (néu co).

- Két luan va thong bao bang van ban vé két qua xép loai chat luong cong
chtrc, vién chiic clia ngudi ¢6 tham quyén.

- Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng cong
chire, vién chirc (néu c6).

- Cac van ban khac lién quan (néu co).

Diéu 17. Bdo cdo két qui danh gia

Sau khi hoan thanh cong tic danh gia vién chic, cac don vi su nghi€p
tong hop két qua danh gia kém theo Quyét dinh cong bd két qua danh gid, xép
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loai chat lwong vién chiic ctia don vi giri vé Vian phong So trwée ngay 25 thang
12 hang nim dé tong hop bao cao Giam ddc So giri S& Noi vu theo quy dinh.
Riéng nim 2021, hoan thanh bao céo giri v& Van phong S¢ trwde ngay 20
thang 01 nam 2022.

Piéu 18. Sir dung két qua danh gia, xép loai

1. Két qua xép loai chét lugng cong chire, vién chirc 1a can ctr dé bé tri, st
dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép,
quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen
thuong, ky luat, danh gia va Xép loai chat lugng dang vién va thuc hién céc
chinh sach khac doi vdi cong chuc, vién chirc.

2. Vigc xu 1y cong chuc khong hoan thanh nhiém vu dugce quy dinh nhu
Sau.

a) Quyét dinh cho théi viéc ddi vdi cong chitc co6 02 nam lién tiép duoc
xép loai chat lugng ¢ mirc khéng hoan thanh nhiém vu.

b) Cong chirc giit chirc vu linh dao, quan 1y c6 02 nim khong lién tiép
trong thoi han bd nhiém duogc Xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu thi b tri cong tac khac hodc khong b6 nhiém lai.

Cong chtrc khong gitr chirc vu lanh dao, quan 1y trong 03 ndm c6 02 ndm
khong lién tiép duoc Xép loai chét luong & muc khong hoan thanh nhiém vu ¢ vi
tri vi€c lam dang ddm nhan thi bd tri vao vi tri viée 1am cd yéu cau thép hon.

3. Viéc xtr 1y vién chirc khong hoan thanh nhi¢ém vu dugc quy dinh nhu
sau: vién chirc ¢6 02 nam lién tiép bi xép loai danh gia & mic d6 khong hoan
thanh nhiém vu thi don vi sy nghiép cong 1ap duoc don phuong cham dat hop
ddng 1am viéc.

) Chwong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 19. T6 chirc thuc hién

1. Cac Phong chuyén mén va tuwong duong, cac don vi su nghiép truc
thudc S& chiu trach nhiém trién khai thyc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Vin phong S& c6 trach nhiém theo ddi, don dbc cac co quan, don vi
thuc hién va tham muu lanh dao S& Quyét dinh céng nhan két qua xép loai cong
chtc, vién chirc 1anh dao, quan 1y; thuc hién cong khai két qua xép loai va céac
noi dung khac c6 lién quan dén cong tac xép loai cong chirc, vién chirc lanh dao,
quan ly.
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Trong qué trinh thyc hién, néu c6 phat sinh khé khin, vudng mic, cac co
quan, don vi, c& nhan ¢ lién quan kip thoi béo cao Giam dbc SO Tu phéap (thong
qua Vin phong S&) dé xem xét, quyét dinh./.
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